Spétdzielnia Mieszkaniowa ,,UGOREK”
ogtasza konkurs na stanowisko:

GLOWNY KSIEGOWY- CZt ONEK ZARZADU

Wymagania kwalifikacyjne:

N

Wyksztatcenie wyzsze.

Co najmniej 3 letni staz pracy w ksiegowosci.

Znajomos$¢ zasad rachunkowosci, prawa podatkowego, prawa pracy
i aktualnych regulacji ZUS.

Biegta znajomos$c¢ oraz praktyczne stosowanie prawa podatkowego, procesow
finansowo-ksiegowych VAT, CIT, PIT.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Niekaralno$¢ za przestepstwo umysine, w tym postepowanie skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

1.

Znajomos¢ prawnych i ekonomicznych aspektéw finansowania spétdzielni
mieszkaniowej, w tym prawa spétdzielczego.

Umiejetnos¢ obstugi programéw MS Office (Word, Excel) oraz che¢ wdrazania
nowych systemédw.

Dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ zarzgdzania, podejmowania decyzji
w sytuacjach stresogennych, doktadnosc¢, terminowosc.

Wysoki poziom umiejetnosci interpersonalnych (otwartosé, komunikatywno$g,
zdolnos¢ wspodtpracy w grupie i kierowanie zespotem.

Znajomos¢ oraz umiejetno$¢ pozyskiwania zewnetrznych  srodkow
finansowych na rzecz spotdzielni bedzie dodatkowym atutem.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

CV i list motywacyjny,

kopie/skan dyplomow,

kserokopie/skany dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych
uprawnien,

kserokopie/skan swiadectw pracy,

informacje o sposobie kontaktu (telefon, adres poczty e-mail),

zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb konkursu zgodnie z
ustawg o ochronie danych osobowych i przepisami RODO

Osoba na stanowisku gtéwnego ksiegowego — cztonka zarzadu odpowiadaé
bedzie za polityke finansowa, ochrone zasobéw oraz system ksiegowy
spotdzielni, a do zakresu podstawowych obowigzkéw bedzie miedzy innymi
naleze¢:

Administratorem danych osobowych w procesie rekrutacji jest Spétdzielnia Mieszkaniowa ,UGOREK” — klauzula
informacyjna dostepna jest na stronie internetowej www.smugorek.pl



8.
9.

Odpowiedzialnosc¢ za polityke rachunkowosci spotdzielni

Prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci i
przepisami prawa podatkowego oraz prawa spotdzielczego

Sporzadzanie okresowych, rocznych planéw finansowych, analiz, sprawozdan
oraz raportow na potrzeby Zarzadu i Rady Nadzorcze;j.

Odpowiedzialne opracowywanie planu kont zgodnie ze standardami i
wymogami kontrolingu oraz prawem podatkowym.

Sporzadzanie finansowego planu gospodarczego i remontowego spotdzielni.
Kalkulacja stawek optat Gospodarki Zasobami Mieszkaniowymi oraz ich
rozliczenia

Analiza sald lokali mieszkalnych i uzytkowych oraz nadzoér nad windykacjg
naleznosci

Rzetelne prowadzenie inwentaryzacji aktywow oraz ewidencji ksiegowych.
Wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi, audytorami, organami podatkowymi.
bankowymi i ZUS.

10.Nadzér (pod wzgledem finansowym) prawidtowos$ci zawieranych umow.
11.Sporzadzanie deklaracji VAT, CIT, PIT oraz kontrola nad ich prawidtowoscia.
12.Nadzoér merytoryczny i organizacyjny dziatu ksiegowosci.

Miejsce i termin ztozenia aplikacji:

1.

3.

Wymagane dokumenty zainteresowany kandydat skfada wybierajgc jeden z

ponizszych sposobow:

a) Listownie za posrednictwem operatora pocztowego, na adres Spoétdzielni
Mieszkaniowej Ugorek 31-465 Krakdéw, ul. Dzielskiego 2, w zaklejonej
kopercie z dopiskiem ,KONKURS - nie otwiera¢”.

Przy dostarczaniu drogg pocztowg jako termin ztozenia przyjmuje sie date
faktycznego wptywu korespondencji przychodzacej do Spoétdzielni, a nie
date stempla pocztowego,

b) W sekretariacie Spoétdzielni, w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,KONKURS
- nie otwiera¢”, w godzinach urzedowania dziennika podawczego
Spétdzielni.

c) W formie elektronicznej wiadomosci, wraz z zatgcznikami do
korespondencji e-mail, na skrzynke pocztowg Spotdzielni
konkurs@smugorek.pl . Wiadomosc¢ powinna zawierac w tytule ,KONKURS
- nie otwierac”, a zatgczone dokumenty nalezy spakowac¢ w archiwum .ZIP
zabezpieczonym hastem. Hasto zabezpieczajgce nalezy przesta¢ kolejnym,
osobnym mailem na adres konkurshaslo@smugorek.pl

Na kopercie zawierajgcej dokumenty zgtoszeniowe, kandydat nie umieszcza

zadnych innych adnotacji oraz danych osobowych, poza dopiskiem

LKONKURS - nie otwierac¢”.

Termin sktadania wymaganych dokumentéw 11.10.2024 r. do godz. 13:00
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