TEKST JEDNOLITY

Regulamin udostgpniania dokumentow cztonkom Spotdzielni Mieszkaniowej
,,Ugorek” w Krakowie

§1

Regulamin udostgpniania dokumentow czlonkom Spoéidzielni Mieszkaniowej ,,Ugorek”

w Krakowie, zwany dalej Regulaminem zostat opracowany na podstawie:

— art. 31 ustawy Prawo Spotdzielcze z dnia 16 wrze$nia 1982 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2013r.,
p0z.1443 z p6zn. zmianami);

— art. 81 ustawy o spoldzielniach mieszkaniowych z dnia 15.grudnia 2000 r. (tekst jednolity Dz.U.
z 2013r., poz.1222);

— ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity: Dz. U. 2014 r., poz. 1182);

— rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. nr 100, poz. 1024);

— Statutu Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Ugorek™ (tekst jednolity po zmianach z dnia 22 listopada
2011), zwanej dalej Spotdzielnia.

§2
Regulamin okresla ogdlne formy i zasady udostepniania dokumentow Spotdzielni do wgladu oraz
sporzadzania ich odpisow lub kopii na wniosek zainteresowanego czionka.

§3
Udostegpnianie dokumentow nastgpuje poprzez:
1. Publikowanie na stronie internetowej Spotdzielni (www.smugorek.pl), zgodnie z §5;
2. Publikowanie w ,,Krakowskim Informatorze Spotdzielnianym”;
3. Udostepnianie do wgladu na pisemny wniosek zainteresowanego w siedzibie Spétdzielni;
4. Sporzadzenie 1 udostgpnienie kopii oraz odpisow dokumentdow na pisemny wniosek
zainteresowanego (zalgcznik nr 1).

§4

Cztonek Spotdzielni ma prawo:

1. Do nieodptatnego otrzymania odpisu Statutu Spotdzielni i wydanych na jego podstawie
regulaminow;

2. Do odptatnego otrzymania kopii uchwat organow Spotdzielni i protokotéw obrad organow
Spotdzielni, protokoléw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur i uméw
zawieranych przez Spétdzielni¢ z osobami trzecimi z zastrzezeniem §8;

3. Do zapoznania si¢ z wylozonym w lokalu Spoéldzielni, co najmniej 14 dni przed terminem

Walnego Zgromadzenia rocznym sprawozdaniem z dziatalnosci Spotdzielni tacznie ze

sprawozdaniem finansowym;

Przeglada¢ wlasne akta czlonkowskie;

Na wniosek zainteresowanego kopie lub odpisy dokumentéw o ktoérych mowa w §4 ust.2 moga

zosta¢ zastgpione dokumentacja fotograficzng sporzadzong przez strone sktadajacg wniosek,

jednak dokumentacja fotograficzna moze zosta¢ sporzadzona jedynie w obecno$ci pracownika

SM Ugorek. SM Ugorek nie ponosi odpowiedzialnosci za jako$¢ sporzadzanej dokumentacji

fotograficznej.
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http://www.smugorek.pl/

§5
Statut Spotdzielni, regulaminy, uchwaty i protokoty obrad organéw Spoétdzielni, a takze protokoty
lustracji 1 roczne sprawozdanie finansowe sg udost¢pniane na stronie internetowej Spotdzielni
niezwlocznie po ich zatwierdzeniu i dostgpne dla wszystkich cztonkow po zalogowaniu.

§6
1. Koszty sporzadzania odpisow i kopii dokumentow, o ktorych mowa w §4 ust.3 pokrywa cztonek
Spotdzielni, koszty te sa wustalone przez Zarzad wuchwalg nr 12/03/16 2z dnia
02.03.2016 r., ktora jest zalgcznikiem nr 2 do niniejszego regulaminu.

§7
Niedozwolone jest rozpowszechnianie kopii wydanych dokumentéw jak 1 dokumentacji
fotograficznej.

§8
1. Zarzad Spotdzielni moze odmowi¢ wydania kopii faktur i uméw zawartych przez Spotdzielnie
z osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzadu mogtoby to naruszy¢ prawa tych osob lub zagrazac¢
interesowi Spotdzielni. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.
2. Odmowa udostgpnienia dokumentow moze nastgpi¢ wytacznie z powodu ochrony tajemnicy
handlowej oraz ochrony danych osobowych, do ktorej przestrzegania Spoéldzielnia jest
zobowigzana na podstawie przepisOw prawa i zawartych umow.

§9

1. Jezeli w dokumentach znajduja si¢ dane osobowe innych osob, badz tajemnice przedsigbiorstw,
z ktorymi Spoldzielnia wspoipracuje, czlonek otrzymuje kserokopi¢ dokumentu
z zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposob, by dane te pozostaty nieujawnione.
Umowy zawarte z osobami trzecimi nie moga by¢ udostgpnione mimo wykreslenia ww. danych.

2. W przypadku protokotow posiedzen oraz uchwat organéow Spoétdzielni sporzadza si¢ ,,wersje B”
tych dokumentow, w ktdrej usuwa si¢ zapisy dotyczace danych osobowych, danych wrazliwych
lub stanowigce tajemnice przedsigbiorstw z ktoérymi Spotdzielnia wspodtpracuje. W miejscach
usunietych zapisow wprowadza si¢ oznaczenie: ,, informacja niedostepna” lub (....). ,,Wersje B”
tych dokumentéw s3a umieszczane takze na stronie internetowej Spoldzielni 1 dostgpne dla
cztonkoéw po zalogowaniu.

3. Czlonek, ktoremu odmoéwiono wgladu do wnioskowanych dokumentéw moze ztozy¢ wniosek do
sadu rejestrowego o zobowigzanie Spotdzielni do ich udostepnienia w terminie 7 dni
od doreczenia pisemnej odmowy.

§10
1. Udostgpnianie dokumentdéw do wgladu, wydawanie ich odpisow lub kopii odbywa si¢
na podstawie ztozonych wnioskéw (wzor formularza stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu).
2. Formularze wnioskow o ktorych mowa w ust.l udostepniane sa czltonkom Spotdzielni
nieodptatnie w siedzibie Spotdzielni oraz mozliwe jest ich §ciagniecie ze strony internetowe;j.
3. Formularze wnioskow, o ktorych mowa w ust.1 powinny zawiera¢ mozliwie wszystkie elementy
pozwalajace na nalezyte udokumentowanie przedmiotu wniosku i jego realizacji:
a) nazwisko i imi¢ czlonka sktadajacego wniosek, adres zamieszkania oraz dane kontaktowe:
telefon, adres poczty elektronicznej itd.,
b) wskazanie dokumentow bedacych przedmiotem wniosku, okreslenie czy wniosek dotyczy
wydania kopii lub odpisu dokumentoéw, sporzadzenia fotografii czy samego w nie wgladu,
C) czytelny podpis cztonka Spotdzielni sktadajgcego wniosek,
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10.

d) potwierdzenie odbioru kopii Iub odpisow dokumentow w przypadku wnioskowania 0
wydanie kopii lub odpisow dokumentow (dane te sg uzupelniane przy odbiorze kopii lub
odpisow),

Formularze wnioskéw winny zawiera¢ klauzule, ktore cztonek poswiadcza podpisujac wniosek:

a) "Oswiadczam, ze jestem cztonkiem Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Ugorek” w Krakowie.

b) "Oswiadczam, iz zapoznatam/zapoznatem si¢ z Regulaminem udostgpniania dokumentow
cztonkom Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Ugorek” w Krakowie i jednoczesnie zobowigzuje si¢
do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych w wyniku wgladu do dokumentow oraz/lub
otrzymanych odpiséw lub kopii dokumentow. Jednocze$nie oswiadczam, iz dane uzyskane
w wyniku dostepu do dokumentéw wykorzystam wytgcznie dla wlasnych potrzeb, bez
naruszenia praw 0sob trzecich 1 pozostatych cztonkéw Spoétdzielni."

Jesli we wniosku nie okreslono precyzyjnie jaki dokument ma by¢ udostepniony, Zarzad moze

wezwaé wnioskujacego do doprecyzowania wniosku.

Realizacja kolejnego wniosku moze nastapi¢ po zrealizowaniu weze$niejszego wniosku

wraz z wniesieniem oplaty zgodnie z zat. nr 2.

Cztonek Spoétdzielni, ktory uzyskal dostgp do dokumentéw okreslonych w §4 ust. 2 sklada

os$wiadczenie, iz zapoznal si¢ z tre$cig Regulaminu oraz ze bedzie przestrzegal zasad

wynikajacych z Regulaminu i przepisow o ochronie danych osobowych. Oswiadczenie stanowi
element wniosku o udostepnienie dokumentu (Zalgeznik nr 1 do Regulaminu).

§11
Zarzad udostgpnia dokumenty, ktoére wymagaja przygotowania lub odszukania w terminie
do 10 dni roboczych od daty ztozenia wniosku; dokumenty zamieszczane na stronie internetowej
zgodnie z § 5 dostgpne s3 dla cztonkdéw caty czas w godzinach pracy Spotdzielni.
Zaznajamianie si¢ cztonka Spoétdzielni z dokumentami odbywa si¢ po uprzednim uzgodnieniu
terminu, w obecnos$ci wyznaczonego pracownika Spotdzielni.
Cztonek Spotdzielni przed otrzymaniem odpisu lub kopii pozadanych dokumentow, przedstawia
pracownikowi Spotdzielni dowdd wptaty wymaganej kwoty w kasie Spotdzielni.
Otrzymane kopie i odpisy zostang oznaczone przez pracownika SM Ugorek ,,KOPIA S.M.
UGOREK” w widocznym miegjscu.
Pracownik Spétdzielni udostgpniajacy dokumenty ma prawo przed rozpoczeciem procedury
do wylegitymowania cztonka Spoétdzielni, ktory zaznajamia si¢ z dokumentami.
Do wgladu w dokumenty ma prawo jedynie cztonek Spotdzielni sktadajacy wniosek.
Cztonek Spotdzielni przed otrzymaniem odpisu lub kopii pozadanych dokumentéw sklada
o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig niniejszego regulaminu.
Odpisy Statutu i regulamindw wydaje si¢ w uzgodnionym wcze$niej terminie, stosujac zasady
okreslone w niniejszym regulaminie.
Zarzad Spoétdzielni zobowigzany jest do prowadzenia rejestru udostepnianych dokumentéw oraz
wydawanych kserokopii i odpisow. Rejestr powinien zawiera¢ informacje dotyczgce sposobu
realizacji wniosku. Rejestr moze by¢ prowadzony w formie elektronicznej.
Zarzad Spotdzielni gromadzi i1 archiwizuje wnioski czlonkéw Spoldzielni o wydanie lub
udostegpnienie im do wgladu dokumentéw, o ktorych mowa w niniejszym regulaminie.

§12
Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony uchwalg Rady Nadzorczej nr 31/1X/2016 w dniu
7 marca 2016 r. i wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
Tekst jednolity uwzgledniajacy Aneks nr 1 zostal uchwalony przez Rade Nadzorczg w dniu
27.03.17r. uchwatg nr 79/1X/2017.
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Zatgcznik nr 1 Krakow ,dnia ......................

imie i nazwisko
Adres
Telefon kontaktowy/e-mail
Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Ugorek”

ul. M. Dzielskiego 2
31-465 Krakow

WNIOSEK

Na podstawie ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo Spétdzicleze (tekst jednolity Dz.U.

z 2013 r., poz. 1443 z p6zn. zmianami), ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych z dnia 15 grudnia

2000 r. (tekst jednolity DZ.U. z 2013 r., poz. 1222), Statutu Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Ugorek”

oraz Regulaminu udostgpniania dokumentow cztonkom SM™ Ugorek” wnioskuj¢ 0:

1. Umozliwienie wgladu do oryginaléw/ sporzadzenie kopii/ sporzadzenie odpiséw/ sporzadzenie
dokumentacji fotograficznej * nizej wymienionych dokumentow:

Ip | dokument do wgladu Kopia odpis dokumentacja
(tak/nie) | (tak/nie) | fotograficzna
* * (tak/nie) *

O N @ O B W N

Zobowigzuje¢ sie do wniesienia optaty, o ktorej mowa w §6 Regulaminu.

Kserokopie dokumentow odbiorg osobiscie w dniul ............cooviviiiiniiniinnns.n.

Oswiadczam, ze jestem cztonkiem Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Ugorek” w Krakowie.

Oswiadczam, iz zapoznalam/zapoznatem si¢ z Regulaminem zasad udostepniania dokumentow czlonkom
Spotdzielni Mieszkaniowej ,, Ugorek” w Krakowie 1 jednoczesnie zobowiazuj¢ si¢ do zachowania
w tajemnicy danych uzyskanych w wyniku wgladu do dokumentéw oraz/lub otrzymanych odpisow
i kopii dokumentéw lub ich zdje¢. Jednocze$nie o$wiadczam, iz dane uzyskane w wyniku dostepu
do dokumentéw wykorzystam wylacznie dla wilasnych potrzeb, bez naruszenia praw osoéb trzecich
1 pozostatych cztonkdéw Spoldzielni.

arwn

Nr cztonkowski data i czytelny podpis Wnioskodawcy

Data i podpis pracownika
* - niepotrzebne skresli¢
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Adnotacje:

1. Wnhniosek zrealizowany W dniu ...........ooeiiiiiiiiiiii i

Data i czytelny podpis osoby wydajqcej wnioskowane dokumenty

2. Potwierdzam odbiér wnioskowanych dokumentOw.................ciieiiiiniiiiinnnen.
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Zalgcznik nr 2

W oparciu o §11 ust.6 Statutu Zarzad uchwata nr 12/03/16 z dnia 02.03.2016 .

Ustalil stawki za sporzadzanie odpisow i kopii dokumentdéw okreslonych w §11 ust.2 pkt.8 Statutu
(za wyjatkiem Statutu i regulaminéw) wydanych cztonkowi Spoétdzielni na jego zadanie. Wysokos¢

zryczattowanych optat ksztaltuje si¢ nastgpujaco:

-do 10 stron dokumentu —bezptatnie,

-11-50 stron- 0,50 z¥/ strong,
-51-100 stron- 0,40 zl/strong,
-101-200 stron- 0,30 zt/strong,

-powyzej 200 stron -0,20 zl/strong.

Uchwate przyjeto jednogtosnie.
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