REGULAMIN
PRZEPROWADZANIA PRZETARGOW
NA ROBOTY BUDOWLANE ORAZ DOSTAWY I USLUGI
DLA SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,UGOREK” W KRAKOWIE

§ 1.

. Regulamin okresla tryb i zasady udzielania zaméwien na roboty budowlane oraz dostawy
i ustugi wykonywane przez podmioty zewnetrzne na rzecz Spoétdzielni Mieszkaniowej
,Ugorek™.

. Procedura przetargowa ma na celu umozliwienie Spoéldzielni dokonania wyboru
najkorzystniejszych ofert.

§ 2.

. ZamoOwienia na roboty budowlane oraz dostawy 1 ustugi wykonywane przez podmioty
zewnetrzne na rzecz Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Ugorek™ rozstrzyga si¢ w trybie:

1) przetargu ograniczonego,

2) zamowienia z wolnej reki,

3) przetargu nieograniczonego.

. Zamawiajacy informuje o przetargu nieograniczonym @ zamieszczajac ogloszenie:
na tablicy ogloszen w siedzibie Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Ugorek™ oraz na stronie
internetowej. Zamawiajacy moze takze zamiesci¢ ogloszenie o przetargu nieograniczonym
w prasie lokalnej.

Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Ugorek™ udostepnia odptatnie Specyfikacj¢ Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

. Przetarg uwaza si¢ za wazny, jezeli wptynely co najmniej dwie oferty od Wykonawcow
spetniajace wymagania okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

§3.

. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia w drodze przetargu ograniczonego w przypadku

nierozstrzygni¢cia lub uniewaznienia przetargu nieograniczonego.

. Zamawiajacy przeprowadza negocjacje z co najmniej dwoma wykonawcami, a nastepnie

kieruje zaproszenia do ztoZenia ofert, w ktorych okresla:

1) przedmiot zamowienia,

2) warunki, jakie powinny by¢ zawarte w ofercie,

3) migjsce i termin sktadania ofert,

4) miejsce i termin, w ktorym mozna zapozna¢ si¢ z dokumentacja projektowa,
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia oraz otrzymacé Slepy kosztorys
z przedmiarem i opisem robot w uktadzie kosztorysowym — jezeli Spotdzielnia posiada
dokumentacje projektowa.

. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte wg kryteriow wskazanych w Specyfikacji

Istotnych Warunkow Zamowienia.

§ 4.
. Zamawiajacy udziela zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
Z nastepujacych okolicznosci:
1) roboty budowlane, dostawy, ustugi mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn:
a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrgbnych przepisow.



2)

3)

4)

5)

6)

zamoOwienie z wolnej reki jest jedynym trybem konkurencyjnym, w ktéorym moze
dochodzi¢ do poréwnania ofert. Zamawiajacy podejmuje rokowania tylko z jednym
wykonawcg 1 zawiera z nim umowe,

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych
trybow udzielenia zamowienia,

w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo
przetargu ograniczonego nie wplyneta zadna oferta lub wszystkie oferty zostaly
odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia lub
wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania, a pierwotne warunki
zamoOwienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione,

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamowienia na dodatkowe
dostawy, ktorych celem jest czeSciowa wymiana dostarczonych produktow lub
instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji,
jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby zamawiajacego do nabywania materiatow
o innych wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé¢
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji

warto$¢ zamowienia nie przekracza 10 000 zk.

§5.

Ogtoszenie o przetargu powinno zawiera¢ CO najmniej:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

rodzaj przetargu

nazwe i adres Zamawiajacego,

rodzaj, zakres i lokalizacje robot budowlanych lub rodzaj dostaw badz rodzaj ustug
termin rozpocz¢cia, miejsce przetargu, informacje o obowigzkowej obecnosci
oferentow,

miejsce 1 termin sktadania ofert,

miejsce 1 termin, w ktorym mozna zapozna¢ si¢ z dokumentacjg projektowa,
Specyfikacja Istotnych ‘Warunkéw Zamoéwienia oraz otrzymaé S$lepy kosztorys
z przedmiarem i opisem robot w uktadzie kosztorysowym — jezeli Spotdzielnia posiada
dokumentacje projektowa,

wysoko$¢ wadium,

informacj¢ o zastrzezeniu odwolania przetargu bez podania przyczyny.

§6.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia powinna zawiera¢ co najmniej:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

nazwe oraz adres Zamawiajacego,

tryb udzielenia zamdéwienia,

opis przedmiotu zamowienia,

termin wykonania zamowienia,

warunki udzialu w postgpowaniu,

podstawe wykluczenia,

wykaz o$wiadczen lub dokumentdéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami,

wymagania dotyczace wadium,



10) termin zwigzania oferta,

11) opis sposobu przygotowywania ofert,

12) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

13) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wagi nie jest
mozliwe z obiektywnych przyczyn, Zamawiajacy wskazuje kryteria oceny ofert
w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego,

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy,

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

16) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej
umowy, og6lne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga
od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe na takich warunkach;

§7.

1. Pisemna oferta powinna zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwg i siedzibe oferenta oraz date sporzadzenia ofert,

2) okreslenie przedmiotu oferty,

3) oswiadczenie, ze oferent zapoznat si¢ warunkami przetargu i przyjmuje te warunki bez
zastrzezen,

4) okreslenie oferowanej kwoty wynagrodzenia zgodnie z warunkami podanymi
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia,

5) wyciag z rejestru sadowego lub zaswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;j
wydane nie p6zniej niz 3 miesigce przed datg przetargu (w przypadku kserokopii
powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem)

6) zaswiadczenia z ZUS, Urzedu Skarbowego 1 wlasciwej jednostki samorzadu
terytorialnego o niezaleganiu z naleznosciami - wydane nie pdzniej niz 3 miesigce przed
datg przetargu (w przypadku kserokopii powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem)

7) dowdd wniesienia wadium,

2. Oferent powinien zlozy¢ ofert¢ w zapieczgtowanej kopercie zgodnie z warunkami
okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamowienia.
3. Z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ w szczegdlnosci:

1) Oferentow, ktorzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postgpowania nie
wykonali zamdowienia lub wykonali je z nienalezyta starannoscia,

2) Oferentow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje, wszczgto postgpowanie
upadtosciowe lub ktorych upadtosé ogloszono,

3) Oferentow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, opftat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, kiedy uzyskali oni przewidziang
prawem zgod¢ na zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji organu podatkowego,

4) Oferentoéw, ktorzy nie wniesli wadium,

5) Osoby fizyczne oraz Wykonawcow posiadajacych osobowo$¢ prawng, ktorych
odpowiednio wspolnika, partnera, cztonka zarzadu, komplementariusza lub
urzedujgcego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za przestgpstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu albo inne przestepstwo
popetione w celu osiaggniecia korzys$ci majatkowych,

6) Oferentow, odnosnie ktorych Komisja przetargowa stwierdzi, ze dostarczone przez nich
informacje istotne dla prowadzonego postepowania sg nieprawdziwe,

7) Nie wykazali spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu.



Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawce jezeli
Wykonawca lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy pozostaja
z Zamawiajacym, osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego lub
cztonkami Komisji Przetargowej w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob, chyba ze jest mozliwe
zapewnienie bezstronno$ci po stronie Zamawiajacego w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

Osoby wystepujace w imieniu zamawiajacego, w postepowaniu o udzielenie zamowienia
sktadajg o$wiadczenie pisemne o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 7
ust. 4.

§8.

Przystepujacy do przetargu oferent zobowigzany jest do wniesienia wadium okreslonego
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

Wysokos¢ wadium okresla si¢ w granicach do 5% przewidywanej wartosci zamowienia.
Zamawiajacy dokonuje zwrotu wadium przelewem bankowym w terminie do 7 dni
od daty ogloszenia wynikow przetargu w stosunku do oferentow, ktérych oferty nie zostaty
wybrane.

W stosunku do oferenta, ktory wygral przetarg, Spoéldzielnia zwraca wadium
w ciaggu 7 dni od daty zawarcia umowy.

Wadium oferenta, ktory wygratl przetarg, moze by¢ przeksiggowane na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

Wadium moze ulec przepadkowi w razie cofniecia lub zmiany ofert po rozpoczeciu
przetargu lub w razie uchylenia si¢ przez oferenta, ktory przetarg wygral, od zawarcia
umowy na warunkach okreslonych w ofercie.

§9.

Przetarg przeprowadza Komisja Przetargowa powotana przez Zarzad Spoéldzielni
Mieszkaniowej ,,Ugorek™, sktadajaca si¢ z co najmniej 5 cztonkéw. W przetargu moga
uczestniczy¢ cztonkowie Rady Nadzorczej, ktérzy czuwaja w roli obserwatorow nad jego
wiasciwym zorganizowaniem, przebiegiem i zakonczeniem.

=

§ 10.
Przetarg odbywa si¢ w miejscu 1 terminie wskazanym w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.
Z przebiegu przetargu Komisja Przetargowa sporzadza protokot.

§11.

Przetarg prowadzi Komisja Przetargowa.
Przetarg sktada si¢ z dwoch czeSci: jawnej 1 niejawnej. Cze$¢ jawna odbywa si¢
w obecnosci oferentow. Cze$¢ niejawna rozpoczyna si¢ bezposrednio po czgsci jawnej
i konczy si¢ po czasie koniecznym dla prawidtowej oceny przez komisje ofert
zakwalifikowanych do cz¢$ci niejawne;.
W czgsci jawnej Komisja Przetargowa:
a) stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia przetargu,
b) ustala liczbe ztozonych ofert,
C) sprawdza obecnos$¢ oferentow wg ztozonych ofert — nie rozpatruje ofert w przypadku

nieobecnosci oferenta,



4.

5.

d) W toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od Oferentow wyjasniefn dotyczgcych tresci
ztozonych ofert, a takze w szczegdlnych przypadkach wzywaé do uzupelnienia
brakujgcych oswiadczen

e) otwiera oferty i kwalifikuje je do czeSci niejawne;j

Komisja odmawia zakwalifikowania ofert do czesci niejawnej przetargu, jezeli:

a) nie odpowiadajg warunkom przetargu,

b) zostaly ztozone po wyznaczonym terminie,

C) nie zawierajg danych wyszczegdlnionych w specyfikacii,

d) dane sg nieczytelne lub budzg watpliwosci co do ich tresci,

€) zawierajg razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu przetargu.

W czgéci niejawnej Komisja Przetargowa:

a) dokonuje szczegdlowej analizy ofert i wybiera najkorzystniejsza z nich wedtug
kryteriow ustalonych w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

b) w przypadku utrudnionego wyboru sposrod ofert porownywalnych moze ustali¢
dodatkowe negocjacje ustne z oferentami w sprawie ustalenia ceny ofert oraz innych
elementow oferty,

C) w czasie negocjacji ustnych oferenci sktadajg propozycje ustne do protokotu.

§12.
Podmiot, ktory wygrat przetarg zobowiazany jest do zawarcia umowy na wykonanie robot
objetych przetargiem w terminie do 30 dni od ogloszenia wyniku przetargu.
Niepodpisanie umowy przez oferenta w wyznaczonym terminie z przyczyn lezacych
po stronie oferenta powoduje utrate ztozonego przez niego wadium.
W przypadku niepodpisania umowy przez oferenta, ktory wygral przetarg Zarzad
Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Ugorek” moze podpisa¢ umowe z wybranym oferentem
sposrdd bioracych udziat w przetargu.

§ 13.

Przetarg moze by¢ uniewazniony bez wybrania jakiejkolwiek ze ztozonych ofert bez podania

przyczyny.

N

§ 14.

Regulamin zostat uchwalony przez Rad¢ Nadzorczag w dniu 29.01.2018 r. uchwalg
nr 109/1X/2018.

Regulamin obowigzuje od dnia uchwalenia.

Traci moc Regulamin zatwierdzony przez Rade Nadzorczg w dniu 27.01.2014 r. uchwata
nr 105/VI111/2014.



