REGULAMIN
PRZEPROWADZANIA ZAMOWIEN
NA ROBOTY BUDOWLANE ORAZ DOSTAWY I USLUGI
DLA SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,UGOREK” W KRAKOWIE

§ 1.

1. Regulamin okresla tryb i zasady udzielania zamowien na roboty budowlane oraz dostawy
1 ustugi wykonywane przez podmioty zewnetrzne na rzecz Spoétdzielni Mieszkaniowe;j
,ugorek™.

2. Procedura zapytania ofertowego ma na celu umozliwienie Spotdzielni dokonania wyboru
najkorzystniejszych ofert.

§ 2.
1. Zamoéwienia na roboty budowlane oraz dostawy i ustugi wykonywane przez podmioty
zewngetrzne na rzecz Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Ugorek” rozstrzyga si¢ w trybie:
1) zapytania ofertowego,
2) zamoOwienia z wolnej reki,
2. Zamawiajacy dzieli zapytania ofertowe na grupy:
2.1 o wartosci do 60.000,00 zt
2.2 powyzej 60.000,00 zt do 200.000,00 zt
2.3 powyzej 200.000,00 zt
3. W przypadku uzyskania dofinansowania ze srodkéw zewnetrznych dopuszcza si¢ zlecenia
w innym trybie zgodnie z wymogami dofinansujacego.

§3.
Zapytanie ofertowe. o wartosci do 60.000,00 z1.
1. Zamawiajacy kieruje zaproszenia do ztozenia ofert do Wykonawcow, w ktorych okresla:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) warunki, jakie powinny by¢ zawarte w ofercie,
3) termin wykonania zamowienia,
4) projekt umowy,
5) miejsce i termin sktadania ofert,
6) sposoOb zlozenia oferty: oferta w formie papierowej, oferta w formie elektronicznej,
7) miejsce 1 termin, w ktorym mozna zapozna¢ si¢ z dokumentacja projektowa, koncepcja
— jezeli Spotdzielnia posiada dokumentacje projektowsa lub koncepcje,
8) inne dokumenty lub informacje.
2. Zapytanie ofertowe jest wazne w przypadku gdy Zamawiajacy uzyskania 3 kompletne
(wazne) oferty.

§ 4.
Zapytanie ofertowe powyzej 60.000,00 zt. do kwoty 200.000,00 zt.
1. Zamawiajacy kieruje zaproszenie do ztozenia ofert do Wykonawcow, w ktorych okresla:
1) opis przedmiotu zaméwienia,



2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

warunki, jakie powinny by¢ zawarte w ofercie,

termin wykonania zamowienia,

projekt umowy,

miejsce i termin sktadania ofert,

sposoOb ztozenia oferty: oferta w formie papierowej, oferta w formie elektroniczne;,
miejsce 1 termin, w ktérym mozna zapoznac¢ si¢ z dokumentacjg projektowa, koncepcja
— jezeli Spotdzielnia posiada dokumentacje projektowa lub koncepcje,

inne dokumenty lub informacje.

2. Zapytanie ofertowe jest wazne w przypadku gdy Zamawiajacy uzyskania 4 kompletne
(wazne) oferty.

§ 5.

Zapytanie ofertowe powyzej 200.000,00 zt.

1. Zamawiajacy kieruje zaproszenie do ztozenia ofert do Wykonawcow, w ktorych okresdla:

D
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

opis przedmiotu zaméwienia,

warunki, jakie powinny by¢ zawarte w ofercie,

termin wykonania zamowienia,

projekt umowy,

miejsce i termin sktadania ofert,

sposoOb ztozenia oferty: oferta w formie papierowej, oferta w formie elektroniczne;,
miejsce 1 termin, w ktorym mozna zapozna¢ si¢ z dokumentacja projektowa, koncepcja
— jezeli Spotdzielnia posiada dokumentacj¢ projektowa lub koncepcje,

inne dokumenty lub informacje.

2. Dodatkowo ogloszenie o zapytaniu ofertowym nalezy umiescic:
1) na stronie internetowej Spotdzielni. Mieszkaniowej ,,UGOREK”.
2) na tablicy ogloszen Spotdzielni Mieszkaniowej ,,UGOREK™
3) dopuszcza si¢ inng form¢ ogloszenia zamdwienia.

3. Zapytanie ofertowe jest wazne w przypadku gdy Zamawiajacy uzyska 5 kompletnych
(waznych) ofert.

§ 6.

1. Pisemna oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

1)
2)
3)
4)

5)

nazwe i siedzibe oferenta oraz dat¢ sporzadzenia ofert,

okreslenie przedmiotu oferty,

o$wiadczenie, ze oferent zapoznat si¢ warunkami zapytania ofertowego i przyjmuje te
warunki bez zastrzezen,

okreslenie oferowanej kwoty wynagrodzenia zgodnie z warunkami podanymi
w zapytaniu ofertowym,

wyciag z rejestru sagdowego lub zaswiadczenie o prowadzeniu dziatalnos$ci gospodarczej
wydane nie pdzniej niz 3 miesigce przed data zapytania ofertowego (w przypadku



kserokopii powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem) — w przypadku
zamoOwien powyzej 200,000,00 zt.

6) zaswiadczenia z ZUS, Urzedu Skarbowego - wydane nie pdzniej niz 3 miesigce przed
data zapytania ofertowego (w przypadku kserokopii powinny by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginalem) - w przypadku zamowien o wartosci powyzej 200.000,00 zt.

7) dowdd wniesienia wadium, w przypadku zamowien o wartosci powyzej - 200.000,00 zt.
—jesli Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia tak stanowi.

Oferent powinien ztozy¢ ofert¢ w zapieczgtowanej kopercie lub droga elektroniczng

zgodnie z warunkami okre$§lonymi w zapytaniu ofertowym,

Z ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ w szczegdlnosci:

1) oferentow, ktorzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania nie
wykonali zaméwienia lub wykonali je z nienalezytg starannoscia,

2) oferentow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje, wszczeto postepowanie
upadtosciowe lub ktérych upadtos¢ ogloszono,

3) oferentéw, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, kiedy uzyskali oni przewidziang
prawem zgode na zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji organu podatkowego

4) oferentow, ktorzy nie wniesli wadium — w przypadku takiego wymogu,

5) Wykonawcow u ktorych stwierdzono, ze dostarczone przez nich informacje istotne dla
prowadzonego postgpowania sg nieprawdziwe,

6) nie wykazali spelnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postgpowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce jezeli

Wykonawca lub osoby wuprawnione do reprezentacji Wykonawcy pozostajg z

Zamawiajacym, osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego lub

czlonkami Komisji Przetargowej w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to

budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnos$ci tych osob, chyba ze jest mozliwe
zapewnienie bezstronno$ci po stronie Zamawiajacego w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatlu w postgpowaniu.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamoOwienia.

§7.
Zamawiajacy moze zada¢ od oferenta wadium do zapytania ofertowego powyzej kwoty
200.000,00 zt Oferent zobowigzany jest do wniesienia wadium okreslonego w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.
Wysokos$¢ wadium okresla si¢ w granicach do 5% przewidywanej warto$ci zamowienia.
Zamawiajacy dokonuje zwrotu wadium przelewem bankowym w terminie do 7 dni od daty
ogloszenia wynikow zapytania ofertowego w stosunku do oferentdéw, ktorych oferty nie
zostaly wybrane.



4. W stosunku do oferenta, ktory wygrat zapytanie ofertowe, Spotdzielnia zwraca wadium
w ciggu 7 dni od daty zawarcia umowy.

5. Wadium oferenta, ktory wygral przetarg, moze by¢ przeksiggowane na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

6. Wadium moze ulec przepadkowi w razie cofnigcia lub zmiany ofert po rozpoczeciu
przetargu lub w razie uchylenia si¢ przez oferenta, ktory przetarg wygratl, od zawarcia
umowy na warunkach okre§lonych w ofercie.

§8.

Zapytanie ofertowe przeprowadza Komisja przetargowa powotana przez Zarzad Spédtdzielni
Mieszkaniowej ,,Ugorek”, sktadajaca si¢ z co najmniej 3 cztonkdéw w zamoéwieniach powyzej
200.000,00 zt. W zapytaniu mogg uczestniczy¢ cztonkowie Rady Nadzorczej, ktoérzy czuwaja
w roli obserwatorow nad jego wlasciwym zorganizowaniem, przebiegiem i zakonczeniem.

W zapytaniach ofertowych do kwoty 200.000 zt nie wymagana jest komisja przetargowa
postgpowanie moga przeprowadzi¢ pracownicy merytoryczni wedtug kompetencji i zakresu
czynnosci.

§9.
Z przebiegu zapytania ofertowego sporzadzony jest protokot w ktérym umieszcza sig:
a) nazwy Wykonawcow ktorzy ztozyli ofert¢ wraz z proponowang kwota zamdwienia,
b) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty,
¢) informacja o odrzuconych ofertach nie spetniajacych warunkdéw zamowienia

§ 10.

Zapytanie ofertowe powyzej 200.000,00 zt. przeprowadza Komisja:

1. Sktada si¢ z dwodch czesci: jawnej 1 niejawnej. Czg$¢ jawna odbywa si¢ w obecnos$ci
oferentow. Czg$¢ niejawna rozpoczyna si¢ bezposrednio po czesci jawnej 1 konczy si¢ po
czasie koniecznym dla prawidlowej oceny przez komisje¢ ofert zakwalifikowanych do czgsci
niejawnej.

2. W czesci jawnej Komisja Przetargowa:

a) ustala liczbe ztozonych ofert,

b) W toku badania i oceny ofert moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, a takze w szczegoélnych przypadkach wzywa¢ do uzupeinienia
brakujacych o$wiadczen,

c) otwiera oferty i kwalifikuje je do czeSci niejawnej,

d) obecnos$¢ oferentow na czesci jawnej jest nicobowigzkowa.

3. Odrzucenie oferty nastepuje jesli:

a) nie odpowiadaja warunkom zamowienia,

b) zostaly ztozone po wyznaczonym terminie,

¢) nie zawierajg danych wyszczegolnionych w zamowieniu,

d) dane sg nieczytelne lub budza watpliwosci co do ich tresci,



e) zawierajg razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamodwienia,
4. W czgsci niejawne;:
a) dokonuje szczegotowej analizy ofert i wybiera najkorzystniejsza z nich wedhug
kryteriow ustalonych w warunkach zamdwienia,.
b) w przypadku utrudnionego wyboru sposréd ofert porownywalnych moze ustali¢
dodatkowe negocjacje ustne z oferentami w sprawie ustalenia ceny ofert oraz innych
elementow oferty,

§11.

1. Podmiot, ktory wygral zapytanie ofertowe zobowigzany jest do zawarcia umowy na
wykonanie robo6t objetych zamdéwieniem w terminie do 30 dni od ogloszenia wyniku
zamoOwienia..

2. Niepodpisanie umowy przez oferenta w wyznaczonym terminie z przyczyn lezacych po
stronie oferenta powoduje utrate ztozonego przez niego wadium.

3. W przypadku niepodpisania umowy przez oferenta, ktory wygrat zapytanie ofertowe Zarzad
Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Ugorek” moze podpisa¢ umowe z wybranym oferentem
sposrod pozostatych biorgcych udzial w zapytaniu ofertowym, ktory przedstawit
najkorzystniejsza oferte.

§12.
Zapytanie ofertowe moze by¢ uniewaznione na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

§ 13.

Zamawiajacy udziela zamoOwienia z wolnej rgki, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastepujacych okolicznosci:

1. Roboty budowlane, dostawy, ustugi moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce
Z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych przepisow,

2. Zamoéwienie z wolnej reki jest jedynym trybem w ktorym Zamawiajacy podejmuje
negocjacje jednoczesnie tylko z jednym Wykonawcg 1 zawiera z nim umowe.

3. Ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowac¢ terminow okreslonych dla innych trybow
udzielenia zamowienia.

4. w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie zapytania ofertowego nie wptyneto co
najmniej tyle ofert kompletnych (waznych) ile wynika z poszczegdlnych progow
kwotowych zawartych w paragrafach: 3,41 5.

Wykonawcy nie spetniajgca warunkéw zamowienia lub wszystkie oferty zostaty odrzucone
ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamowienia lub wszyscy wykonawcy



6.

zostali wykluczeni z postepowania, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny
sposob zmienione. O tym fakcie musi by¢ powiadomione Prezydium Rady Nadzorcze;.

W przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy zamdwienia na dodatkowe roboty
budowlane, dostawy i ustugi ktore sg w interesie Zamawiajacego.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza 30.000,00 zt.

§ 14.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Spoétdzielnie Mieszkaniowg UGOREK
Dzielskiego 2, 31-465 Krakow

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna, albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia.

Oferent — nalezy przez to rozumie¢ osoba lub podmiot sktadajacy oferte.

§ 15.
Regulamin po uzyskaniu na posiedzeniu w dniu 02.06.2025 r. pozytywnej opinii Rady
Nadzorczej zostat uchwalony przez Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Ugorek” w dniu
03.06.2025 r. uchwatg nr 10/06/2025 r.
Regulamin obowigzuje od dnia uchwalenia.

Traci moc Regulamin zatwierdzony przez Zarzad Spotdzielni w dniu 17.12.2024 r. uchwata
nr 15/12/2024.



