Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

obowiazujacy w Spéldzielni Mieszkaniowej "UGOREK”

Podstawa prawna:

1.

e i

1.

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. — w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE;

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;

Ustawa z dnia 16 wrze$nia 1982 r. — Prawo spoétdzielcze;

Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spotdzielniach mieszkaniowych;

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.

Regulamin wdraza wymagania art. 22% Kodeksu pracy oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 (RODO), ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad:
legalnosci, ograniczenia celu, minimalizacji danych, integralnosci i poufnosci, a takze
rozliczalno$ci.

§ 1 Postanowienia ogolne

Celem niniejszego regulaminu jest okreslenie zasad funkcjonowania, montazu oraz

udostepniania zarejestrowanych przez system monitoringu wizyjnego nagran, ktory jest

stosowany w zasobach Spotdzielni Mieszkaniowej ,,UGOREK” z siedzibg w Krakowie

(zwana dalej Spoétdzielnia).

Ilekro¢ w tresci Regulaminu uzyte zostaty ponizsze okreslenia, maja one nastepujace

znaczenie:

» Administrator — zwany rowniez ,,Administratorem danych”, czyli Spoéldzielnia
Mieszkaniowa ,,UGOREK”, 7z siedziba w Krakowie ul. Dzielskiego 2,
31-465 Krakow

> Dane osobowe — wszelkie informacje, ktore pozwalajg posrednio lub bezposrednio
zidentyfikowa¢ osobe fizyczng poprzez jeden lub kilka szczegdlnych czynnikow
okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczna,
kulturowg lub spoteczng tozsamos¢.

» RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

» Regulamin - ponizszy Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

» Monitoring wizyjny - system s$rodkow technicznych umozliwiajacy rejestracje
obrazu.

§ 2 Cel stosowania monitoringu wizyjnego
Montaz systemu monitorujgcego stuzy:
» do zapewnienia bezpieczenstwa osob oraz ochrony obiektow i mienia Spotdzielni;



» do zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby narazi¢
pracodawce, czyli Spotdzielni¢ na szkodg;

» gromadzeniu materiatu dowodowego ewentualnych naruszen, w tym zapobieganiu
wandalizmowi.

§ 3 Zakres stosowania monitoringu

System monitoringu wizyjnego obejmuje:

» siedzibe Spotdzielni;

» kamery rozmieszczone na zewnatrz 1 wewnatrz budynkow oraz terenie

administrowanym przez Spotdzielnie,

» urzadzenia wraz z oprogramowaniem sluzace do- rejestracji i podgladu obrazu

z kamer, odtwarzania oraz kopiowania nagran.
Monitoring jest prowadzony catodobowo. Decyzje o jego trwalym Ilub czasowym
wylaczeniu moze podja¢ wylacznie Zarzad Spotdzielni.
Administrator nie stosuje atrap kamer.
Dane z monitoringu obejmuja:

» oznaczenie daty i godziny zarejestrowanego zdarzenia;

» wizerunek osob, ktorych okreslone zachowanie zostato zarejestrowane na nagraniu.
Kamery skladajace si¢ na system monitoringu wizyjnego nie obejmuja swoim zasiggiem
prywatnych okien, drzwi badz balkonow przylegtych budynkow, pomieszczen socjalnych
(szatnie, lazienki, stotowki), stanowisk pracy biurowej, o ile nie zachodzi szczegdlna
potrzeba wynikajaca z oceny ryzyka.

Uprawnionym do montazu urzadzen shuzacych do monitorowania w obrebie budynkow i
terenow zewngtrznych stanowigcych czgsci wspolne jest Administrator.

Administrator nie wyraza zgody na montaz indywidualnych prywatnych kamer
obejmujacych czeSci wspdlne (klatki schodowe, elewacje itp.) ze wzgledu na
poszanowanie prawa do prywatnosci osob zamieszkujacych.

Administrator moze wyrazi¢ zgode na montaz kamer przez dzierzawcow i najemcow lokali
uzytkowych po uprzednim ztozeniu pisemnego wniosku zawierajacego zatozenia systemu
monitorujacego, w tym lokalizacje kamer, zakres ich zasiggu oraz cel stosowania.

§5
Czas przechowywania informacji z monitoringu i zasady dost¢pu do nagran

Administrator okresla czas przechowywania nagran z monitoringu wizyjnego,
uwzgledniajae mozliwosci techniczne posiadanego systemu, z zastrzezeniem, iz czas ten
nie moze by¢ dhuzszy niz 90 dni od dnia nagrania. Z upltywem wyzej wymienionego okresu
zarejestrowane nagrania podlegaja obowigzkowemu zniszczeniu w sposob trwaly poprzez
ich automatyczne nadpisanie.

W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym
na podstawie przepisOw prawa lub Zarzad Spoétdzielni powzigt wiadomos$é¢, iz moga one
stanowi¢ dowdd w postepowaniu, upowazniony pracownik zabezpiecza nagranie badz jego
fragment, a termin przechowywania ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.
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Dostgp do podgladu oraz zarejestrowanych nagran posiada Zarzad Spoldzielni,
upowaznieni pracownicy z tytutu swoich obowigzkéw oraz podmioty zewnetrzne
stanowigce wsparcie techniczne na podstawie zawartych umow.
Osoby upowaznione do przegladania zapisoOw monitoringu zobowigzane sg do zachowania
w tajemnicy informacji dotyczacych funkcjonowania systemu monitoringu oraz wszelkich
informacji zarejestrowanych przez ten system zapisow monitoringu.
Z podmiotem zewnetrznym majgcym dostep do podgladu oraz zarejestrowanych nagran
nalezy zawrze¢ umow¢ powierzenia przetwarzania danych osobowych przed faktycznym
udzieleniem dostepu do danych.
Zabezpieczone nagrania moga by¢ udostgpnione (jezeli istnieje mozliwo$¢ anonimizacji
0sOb w podgladzie) na podstawie pisemnego wniosku, zawierajacego:
a) pelne dane podmiotu, ktéry zwraca si¢ o udostepnienie oraz date powstania wniosku;
b) podpis osoby upowaznionej do dziatania w imieniu podmiotu wnioskujacego o
udostepnienie;
c) cel udostepnienia;
d) zakres udostepnianego nagrania (date, czas, miejsce, ktoére obejmowato nagranie);
e) szczegblowa podstawe prawnag (akt prawny i wskazane artykuly lub paragrafy,
stanowigce podstawe do udostepnienia).
Upowaznionymi podmiotami, mogacymi zwraca¢ si¢ o udostepnienie fragmentéw nagran
sa w szczegolnosci organy zajmujace si¢ zwalczaniem i zapobieganiem przestepczosci, np.
w zakresie prowadzonych przez nie spraw czy postepowan Policja, Sady, Prokuratura,
ABW, Straz Miejska, ale takze podmioty uprawnione do tego na podstawie odrgbnych
przepisow, np. firmy ubezpieczeniowe.
Istnieje rowniez mozliwo$¢ zabezpieczenia nagrania na wniosek osoby np. w przypadku
uszkodzenia samochodu lub innego wypadku losowego.
Whiosek o zabezpieczenie nagrania powinien zawierac:
» dane identyfikacyjne wnioskodawcy;
» opis zdarzenia, ktorego dotyczy wniosek, a takze okre$lenie daty, miejsca i
przyblizonego czasu wystapienia;
» uzasadnienie wniosku, ze szczegdlnym uwzglednieniem celu wykorzystania nagrania.
Wzor wniosku stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.
Koszt zabezpieczenia nagrania (dyskietka, nagranie, anonimizacja) pokrywa otrzymujacy
nagranie.
Administrator zastrzega, ze zabezpieczone na wniosek osoby nagrania bedg udostgpniane
jedynie na wniosek uprawnionych organdéw, zgodnie z pkt. 6-7 niniejszego paragrafu.
Zabezpieczone nagranie przechowywane jest do czasu odbioru przez organ, nie dluzej
jednak niz 6 miesigcy od dnia zabezpieczenia, chyba ze organ w tym czasie wystgpi
ponownie o jego przedtuzenie.
Jezeli organ, po wezwaniu do odbioru nagrania, nie zglosi si¢ po jego odbidr w terminie
30 dni, Administrator dokonuje trwatego usunigcia nagrania, sporzadzajac stosowng
notatke stuzbowa.
O zniszczeniu nagrania Administrator informuje organ, ktory ztozyl wniosek o jego
zabezpieczenie 1 udostgpnienie w ramach prowadzonych czynnosci.



§ 6 Ochrona danych osobowych

1. W zwigzku z funkcjonowaniem systemu monitoringu wizyjnego, w. siedzibie oraz
zasobach zarzadzanych przez Spotdzielnie dochodzi do przetwarzania danych osobowych,

Ww postaci utrwalonego na nagraniach wizerunku osob. Administratorem tych danych jest

Spoétdzielnia Mieszkaniowa ,,UGOREK” Z siedzibg ul. Dzielskiego 2, 31-465 Krakéw.

2. Spotdzielnia realizuje obowigzki Administratora w zakresie ochrony danych osobowych w
zwigzku ze stosowanym systemem monitoringu wizyjnego poprzez:

a) opracowanie i wdrozenie procedur ochrony danych osobowych;

b) umieszczenie czytelnych i widocznych informacji o stosowaniu monitoringu
wizyjnego w miejscach jego stosowania, zgodnie z art. 13 RODO. Informacja
obejmuje piktogram kamery oraz dane Administratora.

3. Realizacja prawa dostgpu do danych oraz usuniecia danych:

e Osoba, ktorej wizerunek zostal utrwalony przez system monitoringu, moze ztozy¢
wniosek o dostep do swoich danych.

e W odpowiedzi na wniosek Administrator potwierdza, c¢zy nagranie obejmuje dang
osobg, wskazuje okres przechowywania i informuje o mozliwosci zgtoszenia sprawy
do uprawnionych organéw (np. Policji).

¢ Administrator nie udostepnia osobom fizycznym kopii nagran z monitoringu z uwagi
na konieczno$¢ ochrony praw i wolnosci innych 0sob.

o Kopie nagran moga by¢ przekazywane wytacznie organom uprawnionym na podstawie
przepisoéw prawa (np. Policja, sad, prokuratura) zgodnie z zgodnie z pkt. 6-7 § 5
niniejszego regulaminu.

e (Osoba moze zada¢ usunigcia nagrania z jej udziatem, o ile nie istnieje podstawa prawna
do dalszego przetwarzania i przechowywania (np. gdy nagranie nie stanowi dowodu w
postepowaniu).

§ 7 Zmiany w niniejszym regulaminie

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Zarzad
Spoétdzielni.

2. Wszelkie zmiany do Regulaminu wprowadzane sa przez Zarzad Spotdzielni w sposob w
niej przyjety.

§ 8 Postanowienia koncowe

1. Regulamin zostat uchwalony przez Zarzad Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Ugorek” w dniu
21.10.2025 r. uchwata nr 25/10/2025 r.
2. Regulamin wchodzi w zycie z mocg obowigzujaca od dnia uchwalenia.



Zalgeznik nr 1

Dane kontaktowe (nr telefonu lub adres e-mail)

Whiosek o zabezpieczenie nagrania

Zwracam si¢ o zabezpieczenie nagrania pochodzacego z monitoringu ze wzgledu na
wystapienie zdarzenia:

Opis zdarzenia, miejsce i czas jego wystgpienia:

Data Podpis wnioskodawcy



Informacja odnosnie przetwarzania danych osobowych wnioskodawcy:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,,RODO”) jest
Administrator Mieszkaniowa ,,UGOREK” z siedzibg w Krakowie, ul. Dzielskiego 2 ,
31-465 Krakow

Kontakt z Administratorem jest mozliwy: listownie na adres siedziby podany w pkt. 1,
telefonicznie pod nr tel. 12 627 67 00 mailowo na adres poczty elektroniczne;j:
biuro@smugorek.pl

. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ skontaktowa¢ pod adresem poczty

elektronicznej biuro@smugorek.pl z dopiskiem 10D.
Pani / Pana dane beda przetwarzane w ramach realizacji prawnie uzasadnionego
interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. F), czyli poprawnej realizacji i obstugi
ztozonego przez Panstwa wniosku przez okres jego realizacji, a w przypadku
udostepnienia nagrania do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania w ramach,
ktérego nagranie stanowi materiat dowodowy.
Dane osobowe moga by¢ przekazywane nastgpujacym kategoriom odbiorcow:
podmiotom $§wiadczacym AD ustugi niezbedne do realizacji wyzej wskazanych celow,
w tym partnerom IT, podmiotom realizujacym wsparcie techniczne lub organizacyjne
na podstawie zawartych umoéw, podmiotom uprawionym na podstawie przepisow
prawa.
Maja Panstwo prawo do:

e dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

e sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

e ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

¢ usuni¢cia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie wynika

z obowiazku prawnego lub sprawowania wtadzy publicznej;

e sprzeciwu wobec przetwarzania.
Kazda osoba posiada ponadto prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych na niewlasciwe przetwarzanie jej danych.

. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne celem obslugi wniosku.

Brak podania danych uniemozliwi wykonanie wniosku. Dane w zakresie nr telefonu nie
sa niezbedne, ale ich niepodanie uniemozliwi poinformowanie o rozpatrzeniu wniosku
ta droga.

Zadania, o§wiadczenia i wszelkg korespondencje dotyczaca danych osobowych nalezy
przesta¢ z wykorzystaniem danych kontaktowych Administratora podanych w pkt. 2.



